
Après avoir fait fichier imprimer
choisir l’imprimante

CLIQUER SUR Repro Sodexho

PUIS SUR PROPRIETES

CHOISIR LE FORMAT A4 OU A3

DEFINIR PORTRAIT OU PAYSAGE

PUIS CLIQUER SUR OK

CCCCOONNSSEEIILLSSOONNSSEEIILLSS DDEEDDEE LLLL’’AA’’AA TTEELLIIEERRTTEELLIIEERR DDEEDDEE RRRREEPPRROOGGRRAAPPHHIIEEEEPPRROOGGRRAAPPHHIIEE
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PPOOUURR  IIMMPPRRIIMMEERR

CCLLIIQQUUEERR  IICCII  PPOOUURR
choisir le mode d’impression:

noir et blanc

ou couleur

TTYYPPEE  IIMMPPRRIIMMAANNTTEE

CCLLIIQQUUEERR  SSUURR  CCEETT  OONNGGLLEETT
pour visualiser votre document
avant d’envoyer votre fichier à
l’impression et en vérifier la
conformité. 

Le montant H.T de vos travaux
s‘affiche ici   

Et enfin cliquer ici pour envoyer
votre fichier à la repro.

PPRREEVVIISSUUAALLIISSAATTIIOONN

CCee  mmeessssaaggee  ss’’aaffffiicchhee
ssuurr  vvoottrree  ééccrraann  lloorrss  ddee
llaa  rréécceeppttiioonn  ddee  vvoottrree
ddeemmaannddee  àà  ll’’aatteelliieerr  ddee                      
rreepprrooggrraapphhiiee..

Document réalisé et édité par l’Atelier de Reprographie des Services du Site de Guyancourt
TTééll..::  01 30 85 74 45 / 01 30 85 75 22 /  FFaaxx:: 01 30 85 73 71 / EE..mmaaiill::  reprographie.fr@sodexo.com



CCLLIIQQUUEERR  SSUURR  CCEETT  OONNGGLLEETT  PPOOUURR

sélectionner le nombre de copies

couverture du début et/ou de fin

cchhooiissiirr  llee  ppaappiieerr  ::
papier pour copieur couleur
papier pour copieur noir/blanc

PPoouurr  llee  ffaaççoonnnnaaggee
agrafage/massicotage         
plastification/pliage/reliure
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PPAAPPIIEERR

CCLLIIQQUUEERR  SSUURR  CCEETT  OONNGGLLEETT  PPOOUURR    

réduction / agrandissement

d’autres prestations
assemblage manuel, etc...

imprimer votre bon de
commande 

ajouter des commentaires

OOPPTTIIOONN

CCLLIIQQUUEERR  SSUURR  CCEETT  OONNGGLLEETT    PPOOUURR

préciser le lieu ou l’option de livraison  
souhaitée      

IImmppoorrttaanntt
Les pavés avec astérisques
doivent être obligatoirement
renseignés  lors de l’installation 
du remote printer et sont figés

AADDRREESSSSEE

CCLLIIQQUUEERR  AALLOORRSS  SSUURR  IIMMPPRRIIMMEERR

CCEETTTTEE  FFEENNÊÊTTRREE  AAPPPPAARRAAIITT
Votre fichier est converti au format PDF   

VVOOUUSS  AACCCCEEDDEEZZ  AALLOORRSS  AAUU
BBOONN  DDEE  TTIIRRAAGGEE  DDEESSTTIINNÉÉ  AAUU
SSEERRVVIICCEE  RREEPPRROOGGRRAAPPHHIIEE
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PPOOUURR  IIMMPPRRIIMMEERR


